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[bookmark: _GoBack]Pololetní podklad pro hodnocení práce

jméno: ………………………………………

Období od …………….. do ……………………..
(po vyplnění odevzdejte svému vedoucímu nejpozději do 15. dne posledního měsíce 
hodnoceného období. Tzn. do 15.6. resp. 15. 12.) 
        

1. Aktivity mimo hlavní pracovní činnost – mimo činnosti obsažené v náplni práce

· Podíl na organizaci soutěží a kulturních a vzdělávacích akcí pořádaných knihovnou pro veřejnost (například participace na akcích jiných oddělení).


· Podíl na propagaci knihovny 
(např. účast na akcích pořádaných partnerskými organizacemi, úprava vitrín a nástěnek, výstavky, prezentace knihovny na facebooku a případně dalších elektronických médiích,  příprava či zpracování článků či příspěvků k publikování, vč. publikování ve vlastním periodiku knihovny Mezi Regály…)


2. Prohlubování kvalifikace 

(Např. účast na odborných přednáškách, seminářích a dalších vzdělávacích akcích, provozních poradách, školeních apod. (včetně akcí pořádaných KKKV jako je „porada služeb“, „školení BOZP a PO“ atd.)


3. Získání darů nebo dotací pro knihovnu – nad rámec grantového oddělení


4. Zastupování nepřítomných spolupracovníků (oddělení, období)


5.  Zajištění odborné praxe studentů 
(Např. přidělení práce, zaučení a vysvětlení práce – počet praktikantů a počet dnů praxe na oddělení, dále zaškolování brigádníků a případně nových pracovníků, patronát na nimi apod.)


6. Jiné (např. písemně udělené pochvaly čtenářů a návštěvníků apod.)


7. Návrhy na zlepšení provozu knihovny či odborných a dalších činností. 
      (např. poznatky, podněty, připomínky apod.)


                                                                                             ………………………………………
                   					                           datum a podpis zaměstnance
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