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PLAN PRACE 2019
Krajska knihovna Karlovy Vary
Pljcovna

odpovédnost: Zuzana Ozomova

Hlavnim cilem v roce 2019 je zvétSeni prostoru pod galerii (ubrat stoly pod PC), a
vytvoreni regalu na velké formaty knih, ¢imz se uvolni regaly nau¢né literatury a stoly
pod okny, kde se nyni velké formaty vystavuji.

Specifikace
Knihovnické a informacni sluzby

e Dbibliograficko-informacni sluzba — zodpovidani dotazli — jedna z hlavnich ¢innosti na
plGjcovné

e asistence ¢tendfam pfi vyhledavani v online katalogu a pomoc pfi orientaci v knihovné

e prace se ¢tendrskym kontem — ucit ¢tendre prihlaseni do konta, prodluzovani a rezervace
knih

e meziknihovni vypujéni sluzba

e reSersni ¢innost

e zodpovidani dotazi Ptejte se knihovny a zdalSich e-mailovych adres knihovny
info@knihovna.cz a knihovna@knihovna.cz —

e denni kontrola a zakladani vracenych knih do skladu a volného vybéru

e denni uklid volného vybéru a kontrola Fazeni knih

e denni zakladani knih do skladu — knih ze skladu stale pfibyva, protoze ve volném vybéru je
nedostatek mista — zakladani je velmi naro¢né, protoze uvniti MDT jsou knihy fazeny
prisné abecedné

e kontrola a zpracovani novych knih - zmény sbirek a statusu, kontrola klicovych slova MDT

e prubézné dopliiovani archivniho fondu - pti kontrole ve skladech vzacné a staré knihy se
rekatalogizuji a presunuji do archivniho fondu

e prubéiné nahrazovani starych exemplard klasické literatury - ve spolupraci s akvizici davat
navrhy na dokoupeni novych vydani starych a poskozenych

e Odpisy opotrebovanych a nevyuzivanych multiplikdtd naucné literatury i beletrie ve

skladu, kde je nedostatek

e Probrani fondu IlO a llIO v depozitafi

e sprava knihovnické literatury drobné tisky - uchovavani drobnych tiskl — pribéiné
viazovat nové ziskané tisky — razeno dle krajl a jazyk(

e dohledavani nezvéstnych knih - pribéiné dohledavani nezvéstnych knih a jejich nasledna
evidence
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Balneologicka knihovna

odpovédnost: lvana Rddova Mayerova
Budovani a ochrana knihovniho fondu

e Pr0bézné dopliiovani fondu o vzacné knihy — sledovani nabidek antikvariatd a knihoven — ve
spolupraci s katalogizaci
e Instalovano nové digitalni pracovisté, zaskoleni pracovnika. MozZnost dalsi digitalizace fondu

Citarna
Odpovédnost: Martina Tesarova

Stéhovani fondu do skladu (depozitar)

e pokracovat v kompletaci a stéhovani periodik do depozitare a kompaktl
e kompletace ukonéenych periodik z détského oddéleni a A-klubu

e ukoncené seridly zkatalogizovat a pokradovat v pfesunu do depozitate + katalogizace
nezpracovanych a novych seriald

Reorganizace skladu — pokracovani

e reorganizace skladu-regionalni literatura do kompakt(

e kompletace regionalnich periodik a zpravodajl a jejich pfesun do depozitare

e odpis novin z kavarny, Lidické

e odpisy neevidovanych zpravodaju, které jiz nevychazeji + Annonce staré ro¢niky (odpis-nulova
informacni hodnota)

e vkladani odepsanych CD a DVD do ¢asopist jako ptilohu

e kontrola rejstfik( dodavatell seridld

e pokracovat v katalogizaci novych seridld

e analyticky popis ¢lankl — katalogizace (vypomoc M. Nahlikova)
e skenovani obalek a obsahl ¢asopisl

e prispévky do periodika Mezi regaly (Casopisy-Tesairova)

e knihovnicky kurz (J. Ku¢erovd ml., E. Kubikovad)

Monitoring tisku (dva odbératelé) - (Tesarova, Kubikovda, Kucerova ml., Peleskova, Dostalova)
Vypomoc s reSerSemi (Tesafova, Kubikova)
Agenda databazi — Tesarova - prevzato po M. Vejvodové (Chrzové)
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REGIONALNI FONDY

Odpovédnost: Gerda Lorenzova
Spoluprace s institucemi v kraji a v CR
e ziskdvani povinnych vytisk( i neperiodickych publikaci od instituci z celého kraje ve
spolupraci s oddélenim knihovnich fondd.
e pokracovat v poskytovani pfirGstkd v regiondlnim fondu knihovndm a institucim, které o
to pozadaly.
Spoluprace v ramci nasi knihovny
e spoluprace s kolegy z ostatnich oddéleni, pokud pottebuji podklady s regiondlni tématikou
(reSerse, katalogizace, informace atd.).
e pfispévky do periodika Mezi regaly (region)
Analyticky popis
e analyticka katalogizace.
e zpracovavani regiondlnich resersi
e zaznamy prispévkl a ¢lank( z regionalniho tisku, regiondlnich sbornikd.
Autority korporace a akce
e vytvareni regionalnich autoritnich zaznamu korporaci a akci pro NK Praha.
Regionalni osobnosti
e dopliovani databdze o nové zaznamy a doplfiovani stavajicich o nové udaje.
Regionalni periodika
e udrZovat v depozitari a ve skladu regiondlnich periodik prehlednost a aktualnost fazeni.
o kompletace starsich a ukonenych regionalnich periodik a pfesun do depozitare
e pokracovat v projektu skenovani obalek vybranych regionalnich tituld periodik.
Vazba regionalnich novin
e kompletace regionalnich novin, ptiprava pro vazbu (zavisi na financich).
Knihovni regionalni fond
e udrZovat ve volném vybéru, ve skladu a v depozitafi prehlednost rfazeni.
e presouvat méné uzivané knizni tituly do depozitare.

e kompletace regionalnich periodik a presun do depozitare
e prebalovani poskozenych obald.
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Zodpovidani dotazi s regionalni tématikou
e 7 kontaktnich adres, Ptejte se knihovny atd.
SDRUK
Clen Sekce pro bibliografii Sdruzeni knihoven CR — zasedani v 26. - 27. 3. 2019, v Narodni

pedagogické knihovné v Praze. U&ast na bibliografickém kolokviu 2019 (kond se v fjnu v
Historickém ustavu AV v Praze; pfispévek + prezentace).

Détské oddéleni

Odpovédnost: Barbora Cihatova
Dopoledni programy pro skoly:
Matefiské sSkoly:

e O pastelce bez barvy
e Pohadkovy les

e Pirdti
e Maluje s pejskem a koci¢kou
e Birliban

e VSichni leti na kostéti
I. stupen zakladnich skol:

e Literadrni besedy pro prvni stupen zaméfime na klasiky literatury pro déti a mladez
e Pasovani prviiackd na Rytife cechu ¢tendrského — akce pro Zaky prvnich trid.

Il. stupen zakladnich skol:

° Cestujeme 20. stoletim 1

° Cestujeme 20. stoletim 2

° Tajné Zivoty spisovatell

° Historie karlovarského regionu

. Verbalni a neverbalni komunikace

° Fantasy a sci-fi literatura

° Exkurze pro zékladni $koly, pfipadné pro MS

Odpoledni programy pro veiejnost:

e Velkd patraci akce — kazdy meésic budou ¢tenafi hadat jednu pohadkovou postavu podle
indicii, které budou ukryty v oddéleni pro déti. V patek pribude vzdy jedna nova indicie

24 -
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e Za pohadkou do knihovny: jednou mésicné vénujeme sobotni dopoledne klasickym
pohadkam. Prostfednictvim dramatizace, Cetby, hry ¢i vytvarné dilny predstavime
¢tenarlim jednu pohadku mésicné.

e 29.3. Noc s Andersenem

e Piknik s knihou — 19. Cervna probéhne treti ro¢nik akce pro ctenare vSech vékovych
kategorii, tentokrat predstavime posluchac¢lim autory z Velké Britanie

e (tenis... - pfedstavitelé jednotlivych povolani piredstavuji pohddky ze svého prostredi

SoutéZe pro déti a mladez

e Navrhni si svij hrnicek — v bfeznu probéhne soutéz, kdy ¢tenar vytvori svlj ndvrh hrnic¢ku
s literarnim motivem. Nejlepsi navrhy nechame zrealizovat.

e Trailer souté? — v bfeznu prob&hne video souté? pro étenare z druhého stupné ZS a
studenty SS, tkolem bude natocit pouta¢ na film z jakékoliv knihy, nejlepsi ukazky budou
promitany v ramci prvniho filmového festivalu Krajské knihovny Karlovy Vary.

e Vybav si svou knihovnu — soutéz pro tfidy a Skolni kolektivy, ukolem déti je precist
v obdobi od fijna do bfezna co nejvice knih. Nejpilnéjsi tfida vyhraje ,balik knih“ pro svou
Skolni knihovnu.

Prijd’ stravit prazdniny do knihovny

e (0d8.do 12. ¢ervence a od 26. do 30. srpna 2019 planujeme ¢Etvrty rocnik priméstského
tabora v KKKV pro déti od 6 let. Tentokrat na téma ,,Na skok v Treskoprskach”
e V prGbéhu prazdnin pFipravime étenarské dilny pro zaky ZS

Oddéleni pro handicapované
odpovida: Jitka Ticha

Brezen

Den paméti — celodenni konference - predndasky pro verejnost —14. 3. 2019
Tyden knihoven

Tradi¢ni spolecenské setkani nevidomych + kulturni akce

Spolupriace s TyfloCentrem

1x mési¢né hlasité ¢teni s nazvem Cteni do ucha.
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Exkurze student
Seznameni s oddélenim pro nevidomé a Zivotem handicapovanych.
Pfednasky pro SS
Efektivni uceni aneb pamét a jeji pomocnici, Naucte se podat ruku handicapovanym
Seminare pro knihovniky - trenéry paméti
29.—30. 4. 2019 - Dilna knihovnik( - trenérﬁvpaméti (SKIP) T¥inec
12. 4. 2019 — Seminar Psychomotorické hry (CSPTMJ) Praha
22.-24.11. 2019 To nejlepsi od trenért paméti (CSPTMJ) Praha
Spoluprace s Domovem pro seniory Pochlovice
Hratky s paméti - 1x za 14 dni— pro seniory s demencemi.
Kurzy trénovani mozku pro zdravé seniory

Zakladni kurz pro verejnost - 8 lekci, fijen-listopad 2019

Péce o fond oddéleni

Akvizice a katalogizace novych titul( zvukovych knih, odpisy opotiebovanych kazet a CD.

A-klub

odpovida: Romana Vickova
Akce pro verejnost

e 7.Unor - tvoriva dilna pro verejnost

e 22.Unor — promitani Ekofilm

e 2. brezna (sobota) — 10. Festival her

e 13. brezen Dilni¢ka pro déti v DO

e 20. biezna (stfeda) — autorské ¢teni Gabriela Canigova
e 29. bfezna — promitani Ekofilm

e duben —testovani IQ

e 26. dubna — promitani Ekofilm

e 22. kvéten Dilnicka pro déti v DO

e 29, kvéten — tvoriva dilna pro seniory a drzitele ZTP
e 16. kvétna — tvofriva dilna pro verejnost

e 31. kvétna — promitani Ekofilm

e 19. Cerven - tvoriva dilna pro seniory a drzitele ZTP
e 21. cervna — promitani Ekofilm
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e Sachovy den (sobota) termin neni uréen (asi ¢erven)

e 25, zafi - tvofiva dilna pro seniory a drzitele ZTP

e Zafi nebo fijen —testovani IQ

e 2. fijen - Dilni¢ka pro détiv DO

e fijen — Herni sobota pro verejnost ,Den plny her”

e 23.fijna - tvofiva dilna pro seniory a drzitele ZTP

e 21. listopad — tvofiva dilna pro verejnost

e 27.listopad - tvoriva dilna pro seniory a drzitele ZTP

e 4. prosinec — Dilnicka pro déti v DO

e Herni klub — kazdy ctvrtek (hrani deskovych her). Testovani prototypU her nadale bude
v ramci herniho klubu

e Autorské Cteni basni a predstaveni nové knihy pani B. Janostikové (v jednani) termin
kvéten, ¢erven nebo zari

Vystavy
Dvoumeésicni intervaly

e Leden, Unor —Krasa pfirody (Daniela Matéjkova a Blanka Bodrovova)
e Brezen, duben — Hackovany svét, vystava — Klub hackovani a pleteni
e Kvéten, ¢erven —J. Mahr, fotografie regionu
o Cerven, ¢ervenec, srpen — Stfedni $kola keramickd — vystava roénikovych praci
e Cervenec - srpen —ZUS A. Dvoréka, vytvarné prace
e 7Zafi, fijen — ). Stika — fotografie
e Listopad, prosinec —Jan Kindl, vystava loutek
Dalsi vystavy planujeme

Dalsi planované akce

e Duben — Hudebni porad — meditativné relaxa¢ni hudba (planujeme)
e Divadelni pfedstaveni

e Vystavky knih k riznym vyznamnym vyrocim, tematické vystavky

e Dalsi autorska ¢teni —dle domluvy

e SoutéZ — o nejlepsi namalovany komiks

vrs ve

Dalsi ¢innosti oddéleni

e Presun ¢asopisu a knih z volného vybéru do skladu (v oddéleni malo mista), Uprava
skladovych prostor (Blecha)

e Seznamy CD, deskovych her, mluveného slova a novinkové seznamy (pravidelné
doplriiovani, aktualizace, tisk, krouzkovani), (VIckova)

e Propagace A-klubu a nové prispévky na facebook A-klubu véetné fotografii (VI¢kova)

e Dale pokracuje v odd. geocashing

e X-box — virtualni hry, instalace pro navstévniky (herni dny — stfeda, patek, sobota)

e Nakup fondu — CD hudba a mluvené slovo, DVD filmy, noty, hry (VIckova)

e Evidence nakoupenych tituld, kédovani, jednotky (Vickova)

e Retrokatalogizace (opravy zaznama), (VI¢kova, Blecha)
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Katalogizace DVD a her (VIckova)

Odpisy priloh ¢asopisli a knih — postupné vkladani do knih a cas. (VIckova, Blecha)

Tisk odpisovych seznam (VI¢kova)

Kompletace Casopisll - sjednocovani starych titull, které uz nevychazi do jednoho
zaznamu a kompletace starsich ro¢nikl do desek a uloZeni do skladu (Blecha ve spolupraci
s ¢itarnou)

Instalace vystav v A-klubu a spoluprdce pfi pfipravé vystav v knihovné, ptipadnd vyzdoba
prostor knihovny....

Uprava prostor za vypdjénim pultem (jiné usporadani nabytku), potfeba Glozného mista
Seminkovna — propagace v prostorach knihovny a na facebooku, razitkovani sacka,
sackovani seminek, popis, doplfiovani katalogu podle darovanych pfirlistka (katalog je
také na webu knihovny)

Postupna kontrola starého fondu hudebnin ve skladu, staré vlozZit do archivniho fondu
(oznadit, zabalit), ostatni nové oznacit, prebalit a vlozit do nového fondu.

Centralni pult

odpovida: Silvie Trojackova

Hlavni ukoly oddéleni

V rdmci ochrany osobnich udaji (GDPR) tisk novych ptihlasek ¢tenafl a skartace prihlasek
stdvajicich

Aktualizace ¢tenarskych prihlasek - vyhledat, zkontrolovat a skartovat pfihlasky ¢tendrq,
kteti 2 roky nenavstivili knihovnu (ochrana osobnich udajt uzivatel()

Kontrola kniznich darG — navrhy na zapsani, vyména opotiebovanych exemplar

Informovanost étenarua

informovani ¢tenarl o sluzbach (Bibliobox, vlastni obsluha konta na webu, MVS atd.)
informace o povinnostech ¢tenara (dodrzovani vypljéni doby, kontrola stavu knih pfi
pGjceni atd.)

neustald propagace a skoleni ¢tendar( na self-checku

Pobocka Lidicka

odpovida: Tana Paciskova

Otviraci hodiny - pondéli - ¢tvrtek od 12 — 18 hod., v patek od 10 — 15 hod. (5 PC pro verejnost)

Pribéina péce o knihovni fond

e dopliovani fondu knihovny — navrhy na nakup knih ve spolupraci s akvizici, pfedevsim

Cetby pro Skoly a novinky, doplnéni Zanr( - divadelni hry, fantasy, beletrie, komiksy

e prubéiné odpisy fondu — multiplicitni a zastaralé dokumenty
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e odpisy dokumentd nevracenych po prestéhovani fondu z pobocky Cankovskd

e vymeéna poskozenych knih za dary od ¢tenaf

e roziteni fondu pro déti se zaméfenim na potieby SPgS

e rozsSifovani a doplfiovani fondu o odborné knihy pro studenty pedagogické Skoly -
zamérené na pedagogiku, psychologii, na praci s handicapovanymi détmi a na specialni
pedagogiku

e funkéni pfiruckova literatura

e kompletace roc¢nikl periodik, odpisy periodik — roky - 2013

Akce pro skoly — v dopolednich hodinach

e Knihovnické lekce pro strfedni Skoly — sezndmeni s knihovnou, vyhledavani v on-line
katalogu, vyhledavani ve volném vybéru — terminy dle pozadavkd Skol, prevainé pro 1.
ro¢niky pedagogické skoly

e literarni lekce — akce pro stfedni Skoly, tematicky vybirané podle doporucené literatury
k maturité, pro pedagogickou Skolu prednasky o soucasné détské literature — dle domluvy
s uciteli

e akce pro mateiské Skoly — sezndmeni se soucasnou literaturou pro nejmensi déti
Akce pro verejnost

e Jazzovy podvecer — 6x rocné - poslechovy porad, ktery pfipravuje Jan Pelc

e Spolek pratel krasné literatury... a sladkych kolac¢d — 5x ro¢né, literarni porad

e Setkani s filosofii — cyklus filosofickych prednasek Petra Kaspara

e Ma3j cteme v mdji — 3. 5. — Cetba nebo recitace basnické skladby Karla Hynka Machy Maj —
mUze pfijit kdokoli a precist uryvek z Maje, dokud ho cely neprecteme, akci bychom chtéli
zalozit tradici a kazdy rok ji v kvétnu zopakovat

Vystavy

e Leden — unor — Jaroslav Mafian Durdis - obrazy

e Bfezen — Lubomir Stika — fotografie

e Duben — préce studentl Stfedni pedagogické Skoly Karlovy Vary
e Kvéten — Martin Kaiser - grafiky

e Cerven — prace student( SUPS Karlovy Vary

e Cervenec - Zafi — Vaclav Baldan - obrazy

e Rijen —Zdenka Anto$ova - obrazy

e Listopad — prosinec — Milo$ Barta - obrazy

Literarni klub seniort - schizky v lichy ¢tvrtek v 10:00 hod

Prednasky pro seniory — grant ORNK, celkem 5 pfednasek, 3 pfednasky na téma Vazna hudba 20.
stoleti pfednese Petr Camek a 2 pfednasky s vytvarnou tématikou Bozena Vachudova.
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Pfedvanoce -30.11.,10-17 hod

Malé predvanocni trhy pofadané ve spolupraci se spolkem Krusnohorska krajka
Od 18 hodin vano¢ni koncert.

Den poezie

Listopad - celostatni akce na oslavu poezie — stejné jako vr. 2018 budeme spolupracovat
s Tadedasem Kralem, ktery v knihovné vystoupi se svym porfadem Samy kecy.

sve v

Ctenafi ¢tenartm - bazar knih

Celoro¢ni moznost pro ¢tenare nabidnout své knizni prebytky ostatnim nebo si naopak knihovnu
doplnit.

Autorské cteni

Letos bychom chtéli pozvat Petra Kouru a Marka Tomana, Katefinu Tuckovou a basnika Adama
Borzice.

Noc literatury — 9. 5. od 18 — 21 hod

»Noc literatury pfiblizuje verejnosti netradi¢nim zplsobem soucasnou evropskou literaturu
prostiednictvim série vefejnych &teni.” — celostatni akce poradana Ceskymi centry nejen v Cesku,
ale po celé Evropé. Planovana destinace Zamecky Vrch, ulice Petra Velikého.

Prondjem klubovny

Od roku 2014 pronajimame komunitni centrum na Lidické a v pondéli a ve Ctvrtek probiha vyuka
anglictiny.

Oddéleni knihovnich fondu

Odpovida: Alice Havrankova

e zpracovani vSech druhl dokumentl podle novych katalogizacnich pravidel RDA (vyjimka
starsi Harlequinky, Vecery pod lampou apod., které se neposilaji do souborného katalogu
CASLIN)

e sledovani novych trendl v katalogizacni praxi

e pravidelna Géast na setkanich pracovnich skupin v NK CR

e prubéina rekatalogizace dokumentl podle pravidel RDA

e prubézna harmonizace persondlnich a korporativnich autorit v bazi KKV01

e tvorba a opravy personalnich a korporativnich autorit pro baze KKV01 a KKV02

e supervize VISK 9: ANL

e prubéiné preznacCovani a prebalovani fondu A-klubu, Oddéleni pro déti
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e tvorba geografickych autorit pro baze KKV01 a KKV02

e prubéina kontrola personalnich autorit typu ,viz téz“ dle pravidelné aktualizovanych

seznam na webu NK CR

e sjednocovani bibliografickych zaznam u stejnych titull na jedno systémové cislo

e aktualizace vazeb a tvorba novych vazeb v rejstfiku kli¢ovych slov v bazich KKV01 a KKV02

Oddéleni regionalnich sluzeb
Odpovida: Jitka Svobodova

Vystavy

Prostory: kavarna, hala, vstupni chodba, pGjéovna

leden - Gnor
leden - Gnor
unor - brezen
brezen

brezen - duben
duben
brezen - duben

kvéten

kvéten - Cerven
kvéte - Cerven
Cerven

cervenec - srpen
zari - fijen

zZari

fijen

fijen

listopad

listopad - prosinec
listopad - prosinec
listopad

prosinec

Pavel Jifik: Prace na papire

Jordan Tencev: Plastiky, obrazy, grafiky
Ing. Libor Michaldk: Aprilové knizky
PhDr. Daniel Svec: Letci Karlovarského
a Plzeriského kraje v RAF

Jan Bocko a Jana Vazna: Symbidza

1. MS KV 14. Roénik velikonoéni vystavy
FF UK: Tajemstvi stepi: 15 let Ceské archeologické
expedice v Uzbekistdnu a mnohem vic...
Ivo Rudolf: Umélecké kovarstvi
Lubomir Stika: Fotografie

Klub pratel fotografie KV

1. MS Karlovy Vary: Vytvarné prace

ZUS Antonina Dvoraka: Vytvarné prace
Lenka Ktizova: Fotografie

1. Gymnazium: Studentské prace
Vystava k vyro¢i 17. listopadu

Lesy kolem n3s, 10. ro¢nik

Embassy of Israel: Masaryk a Svata zemé
Cesky rozhlas: Prezentace CR KV

Krajka

Télovychovnd jednota KV: 100 let TJ KV
Betlémy

Oddéleni sluzeb knihovnam - regionalni funkce

odpovida: Eva Kanovska

Hlavni ukoly

e pokracovat ve spolupraci se zfizovateli knihoven a knihovniky vSech knihoven v okrese
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e zlepSovat profesni znalosti a dovednosti knihovnik( (vzdélavani v KK KV, informace o
aktualnim déni v knihovnictvi, proSkolovani neprof. pfi metodickych navstévach)

e pfiprava a realizace Setkani neprof. knihovnik( v KK KV 2019 — navrhy na ocenéni
nejlepsiho knihovnika neprof. knihovny a nejlepsi profesionalni knihovny

e zkvalitiovat KF obecnich knihoven (provadéni revizi, rozvozy, aktualizace KF)

Plany, rozbory

e vyuUctovani dotace od KU na vykon RF pro KV okres v roce 2018, plan: leden 2019

e zpracovani hodnoceni ¢innosti vykonu RF v ramci okresu K. Vary a KV kraje véetné
statistickych vykaz( RF, plan: 15. 3. 2019

e zpracovani navrhu rozpoctu RF na rok 2020, plan: ¢ervenec 2019

e vypracovani planu vykonu RF, planu ¢innosti odd. Sluzby knihovndm v okrese KV na rok
2020, plan: listopad 2019

Metodické navstévy knihoven a zfizovatell knihoven

e ndvstévy knihoven 6 x do roka pfi rozvozech knih a aktualné pti provadéni revizi a
proskolovani knihovnik(

e navstévy zfizovateld minimdlné 2 x do roka pfi rozvozech Smluv o kooperacnim prispévku na
nakup a zpracovani knih a Vyuctovani prispévku; dale podle potreb pfi feSeni aktudlnich
zalezitosti a problém(; zhotoveni zapisli z metodickych navstév

e plan: 280 metodickych navstév knihoven a obecnich Uradd aktualné na zakladé planu
rozvozU, planu revizi, aktualnich potreb

Poradenska a konzultacni ¢innost (pro zfizovatele a knihovniky)

Provadéna elektronickou postou, telefonicky, pfi navstévé knihovnika v KK, prostrednictvim
tisténych material(, plan: 80 konzultaci.

Konzultovana témata:

e se zfizovateli (36 zfizovatell knihoven)
Evidence a ndlezZitosti knihoven; automatizace knihoven v rdmci regiondalniho knihovnického
systému Clavius REKS; vyuzivani dotace z VISK 3, poradenstvi pfi zpracovani zadosti o dotaci;
smlouvy se zfizovateli — projednani vysSe pfispévku na nakup knihovniho fondu (33
ztizovatel(); revize KF, zpracovani ro¢niho vykazu o cinnosti knihovny a sbér potrebnych
udaji (40 neprof. knihoven); provoz knihoven, pfipojeni knihoven k internetu - obnova
techniky; CADR; informace o knihovné na webovych strankach obce; GDPR — ochrana udaju.

e s knihovniky (11 profi knihoven + 40 neprof.)
Zapojeni knihoven do celostéatnich knihovnickych akci: BMC, Tyden knihoven, Den pro
détskou knihu, Bookstart, Cteni pomahd, Magnesia Litera; zasady evidence a statistiky, akce v
knihovnach, prace s AKS, revize KF, sloZeni a stavéni KF, webové stranky, vzdélavani; aktuality
v knihovnictvi, vyuziti dotace z VISK; vyplfiovani statistického vykazu.
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Zpracovani metodickych materiala

e pro zfizovatele:
Aktualni informace na rok 2019 pro zfizovatele, Zprava o metodickych ndvstévach
knihovny v roce 2018, Revizni protokol o revizi (aktualné).

e pro knihovniky:
Aktualni informace na rok 2019 pro knihovniky (2 x, neprofi), celostatni knihovnické akce
(plakatky, informace), metodické materidly pro knihovniky ke statistice, dalSi podle
potreb.

e Plan: 10 metodickych material(i, aktudlné, na zakladé potreb knihoven a zfizovatelu.
Statistika knihovnickych ¢innosti

e metodickd pomoc profi knihovnam (11) v okrese K. Vary pfi zpracovani statistickych
vykazli o knihovné KULT 12-01 za rok 2018, vloZeni udaji do elektronického formulare
NIPOS
plan: anor 2019

e ziskani udaja a zpracovani statistickych vykaz( neprof. knihoven (40) v okrese K. Vary,
vloZeni udaji do elektronického formuldre NIPOS
plan: anor 2019

e ziskadni Udaji a zpracovani statistického vykazu KK KV za rok 2018, vloZeni udaji do
elektronického formulare NIPOS
plan: bfezen 2019

e mésicni evidence statistickych udaji neprof. knihoven na zakladé hlaseni z knihoven
plan: mésiéné; v prlibéhu roku kontrola sprdvného vedeni statistiky, vysvétlovani

e vypracovani pololetnich porovnavacich statistik knihovnickych c¢innosti v knihovnach
okresu K. Vary v roce 2019 (KK KV, 11 profi knihoven, 40 neprof. knihoven)
plan: pololetné

Vzdélavani knihovnikti, seminare a porady

e vzdélavaci kurzy, prednasky: nabidka, zjistovani zajmu, poskytovani informaci
(zkvalitnovani profesnich znalosti a dovednosti knihovnic) — pocitacové dovednosti
hrazené z VISK 2, AKS Clavius a dalsi specializované kurzy a prednasky
plan: aktudlné podle podminek a potieb

e porady s povérenymi knihovnami
plan: 4x rocné (brezen, Cerven, zafi, prosinec)

e porady s vedoucimi profesionalnich knihoven
plan: 2x rocné (Cerven, prosinec)

e Setkani neprof. knihovnikli — osloveni, zjisténi zajmu, pfiprava programu, projednani
Ucasti, realizace
plan: fijen/listopad 2019

e individualni proskolovani neprof. Knihovnikl prace s AKS, reseni aktudlnich problému,
informace o aktualitach
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Clavius REKS: Abertamy, Andélska Hora, Becov, Brazec, Bfezova, Horni Blatna, Chyse,
Kyselka, Merklin, Mirova, Otovice, Otrocin, Pernink, Pottcky, Sadov, Smolné Pece, Straz
nad Ohfi, Stédra, Velichov, Vysokd Pec
Clavius: Bozi¢any, Dépoltovice, Meziroli

- prace s webovym katalogem - podle potreb knihovnik(

- prace s mailovou postou — podle potreb

- proskolovani novych knihovnik( - aktualné

- proskolovani knihovnik( v praci s AKS REKS pti zavadéni automatizace - aktualné

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce

e vytvoreni rozpoctu na ndkup vyménného fondu pro neprofi knihovny na zakladé prispévka
obci (VF — 37 knihoven) a z dotace na vykon RF (CF - 40 knihoven) na rok 2019
plan: leden 2019

e spoluprace s ODKF pfi Cerpani rozpoctu na nakup knih do vyménného fondu z dlivodu
profilace KF, pozadavkl z knihoven; navrhy na dokupovani knih podle poZadavku
knihovnik(, aktudlné podle potreb

e priprava, vytvareni a distribuce vyménnych soubori KF do neprofi knihoven,
s prihlédnutim na pozadavky knihovnik(
plan: 6 x rocné podle planu rozvoz(, 230 soubor(, 11.000 knih

e svozy starSiho KF z divodu aktualizace KF knihoven
plan: aktualné pfi rozvozech a revizich KF, 110 soubor(, 9.000 knih

e retrokatalogizace, dopliovani katalogizacnich zdznamU v regiondlni databazi podle
knihovnickych pravidel
plan: 1.000 knih

e technicka uprava svezenych knih
oznacovani hibetl knih podle nastavenych pravidel (pfehlednost, jednotnost KF) — MDT,
pismena, barevné prouzky u détské literatury, oranzovy pruh na CF
plan: 800 knih
prebalovani knih, plan: 200 knih

e profilace a aktualizace vyménného fondu - vyrazovani knih poSkozenych, zastaralych a
multiplikatd, rozdélovani knih pro cirkulaci a k umisténi do skladu aktudlné béhem roku po
svozech a provedenych revizich

e provadéni odpisl a vytvareni seznamU k nabidce knih na webu jinym knihovnam
plan: 2.000 knih

e péce o regionalni databdzi vymeénného fondu v AKS Clavius, udrzba slovnik(
KF celkem: 100.000 knih

e oznacovani knih Stitky s ozna¢enim vlastnictvi obce a Stitky s aktudlnim umisténim
plan: 11.000 knih (pti vytvareni soubord, vSechny knihy v rozvazenych souborech)

e dohledavani a svoz knih na zakladé pozadavkd knihovnikd na vypuajcky
aktudlné pti rozvozech, plan: 1200 knih

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondu
e provadeéni revizi KF v neprofi knihovnach na zakladé planu revizi, aktualizace KF, srovnani

knih na regalech podle knihovnickych pravidel, zpracovani reviznich protokold,
dohledavani ztrat po revizi
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plan: 6 revizi (Becov, Brt, Horni Blatnd, Kolovd, Stédrd, Velichov) + aktudlné podle potieb
(zména knihovnika, technické problémy)
plan: béhem roku podle planu revizi, revidovany KF: 17.500 knih
e odvoz knih z dlvodu aktualizace KF a na zakladé potfeb knihoven
plan: 40 knihoven, 9.000 svazku
e vyroba a umisténi rozfradovacl do KF a ndpisli na regaly: aktualné podle potireb

Nakup a zpracovani KF pofizenych z prostiedki provozovateli a jejich distribuce

e vytvoreni rozpocCtu na nakup KF v roce 2019 pro 37 knihoven na zakladé VP smlouvy o
nakupu a zpracovani KF s 33 zfizovateli (kontrola doslych plateb na ucet KK)
plan: 387.000 K¢, 2.000 knih
a na zadkladé vyse dotace na vykon RF pro 40 knihoven, plan: 376.000 K¢, 2.000 knih
plan vytvoreni rozpoctu: leden 2019, Cerpani priibéziné béhem roku

e nakup knih a zpracovani podle rozpoctll (z prispévku hrazen také material, update AKS a
servis REKS)
plan: pribézné béhem roku

e vyuctovani prispévku na nakup knih v roce 2018 pro 33 zfizovatell neprofi knihoven
plan: anor 2019

e zpracovani obecnich knih (vlastni nakupy, dary), evidence a opravy zaznamu v databazi,
plan: 200 knih

Servis AKS

e zajisténi servisu a zabezpeceni funkénosti AKS Clavius REKS pro zpracovani dat, cirkulaci
knih vyménného fondu pro neprof. knihovny v okrese, provadéni revizi, zabezpeceni
ochrany osobnich dat; nedostatky a problémy feseny s firmou LANius (update systému) a
servisnim bodem MK Ostrov (rocni servis)
plan: aktudlné

e metodickd pomoc pfi zavadéni informacnich technologii v obsluhovanych knihovnach
(zpristupriovani informaci, poradenstvi pfi zpracovani zadosti pro VISK 3 zfizovatelim
neprofi knihoven)
plan: aktudlné podle potieb

e metodickd pomoc neprof. knihovnikim pfi préaci s AKS Clavius REKS (20 knihoven) a AKS
Clavius (3 knihovny) v knihovnach s automatizovanym provozem
plan: pti rozvozech, mailem, podle potieb

e nastavovani potfebnych udaji knihovnam s vypUjénim systémem REKS (vybirané poplatky,
evidencni listy na Casopisy, anonymizace ¢tenard), provadéni oprav chybné vloZzenych
udajii v evidenci registrovanych uZivatel, evidenci casopisl a zaznamech knih (20
knihoven)
plan: aktualné podle potieb

e tisk ¢arovych kodl knihovnam REKS, které vkladaji ¢asopisy a eviduji obecni knihy
plan: podle potieb knihovnikl
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Dalsi ¢innosti

e poskytovani aktualnich informaci zfizovatellim a knihovnik(im na webovych strankach KK
KV, ¢ast Pro knihovny a na Extranetu (metodické materidly, statistické prehledy o Cinnosti
knihoven, informace, adresare)

poskytovani informaci o nalezitostech webovych stranek knihoven (Sablony, weby
ztizovatele); v sou¢asné dobé ma webové stranky 5 neprof. knihoven (Becov, Kyselka,
Meziroli, Straz, Vysoka Pec)

Informacni stredisko Karlovarského kraje

odpovida: Michaela Rauchova

e <¢lenskd féra A.T.I.C. CR (jaro, podzim 2019).

wve

Pribéina cinnost

e rezervace a prodej vstupenek agentur Colosseum, Ticket Art, Ticketportal, prodej
mistenek AMSBus, jizdenek MHD: evidence prodeje, odvody trzeb, provizi, komunikace
s agenturami, provadéni a evidence bezhotovostnich transakci

e registrace ucastnik(l PC kurzl pro verejnost a ostatnich kurzd poradanych KKKV, ve
spolupraci s Kontem bariéry, BIBLIO, o. s., poskytovani informaci, vybirani poplatkd za
kurzy a evidence, odvadéni hotovosti do pokladny knihovny

e komisni prodej regiondlnich tiskovin — knih, map a pridvodct dle sjednanych smluyv,
evidence, vyuctovani trzeb a provizi, komunikace s dodavateli, elektronicka evidence trzeb

e kopirovaci sluzby

e valida¢ni misto moje ID

e spoluprace s regionalnim oddélenim Krajské knihovny ve smyslu vyuZziti informacnich
zdrojli, povinnych vytiskl a vzajemné vymeény informaci

e spoluprace s ekonomickym oddélenim

e spoluprace s informacénimi stfedisky v Karlovarském regionu, vyména materidlQ a
informaci

e spoluprace s agenturou CESKEM O 106

e nabidka tisténych propagacnich materiall a publikaci o pfirodé Karlovarského kraje

e vedeni statistik vyuzivani sluzeb, ndvstévnosti, dotazli a trzeb IS

e zajistovani sluzeb pracovisté verejného internetu, poradenska ¢innost

e poskytovani aktualnich informaci o kulturnich, spole¢enskych, vzdélavacich a dalSich
akcich probihajicich v regionu, propagace v prostorach informacniho strediska

e poskytovani turistickych informaci navstévniklim i obéanim regionu

e spoluprace na zajistovani akci v prednaskovém sale a pocitaové ucebné

e spoluprace se zastupci profesni organizace ,Asociace turistickych informacnich center
CR, jejiz je informaéni stiedisko ¢élenem
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Spolecensky sal

odpovida: Andrea Bockova
Prondjmy

e Realizace pronajmu spolecenského sdalu a rlznym subjektlim, jejich technické zajisténi a
administrativa s tim spojena

e Koordinace prondjma se Vzdélavacim centrem

e Technické zajisténi akci knihovny

e Vytvareni statistik akci ve spole¢enském sale

Koordinace akci knihovny, spoluprace s ostatnimi oddélenimi

e predndsky s regiondlni tématikou, kulturni, cestopisné, historické, spole¢enské atd.

e autorska cteni

e vernisaze

e UVC

e spoluprace s A klubem — porady pro vétsi pocet navstévnikl s vyuzitim techniky,
spoluprace pti zajisténi informacniho vzdélavani pro stfedni Skoly

e s oddélenim pro déti — akce pro ZS a MS pfi vétsim poctu déti, pravidelné akce —
vyhodnoceni vytvarné soutéze s Lesy CR, Vernisaz MS

e soddélenim pro hendikepované

e pfi exkurzich — zajisténi techniky pro ukazky prace s on-line katalogem, databazemi;
nabidka knihovny

e s oddélenim grantll pfi tvorbé program

e spoluprace se Vzdélavacim centrem, realizace Virtudlni univerzity 3. véku

e spoluprace s partnery knihovny

Planované akce pro verejnost

e 22.1. Jan Travnicek: Expedice Manaslu 2018

e 4.2. Chaim Ko&i: Zidovské pamatky na Karlovarsku II

e 21.2. Péce o pamatky a krajinu Karlovarského kraje. Partnerska akce.

e 7.3. nebo 28. 3. Petr Kosek — Amerika (nalehko.cz)

e 7.3. nebo 28.3. Taded$ Sima: Cesta Afrikou na kole

e 16.3. Krest knihy Daniel Svec

e 21.3. Irena Michaldkova: Co je a co odhaluje grafologie?

e 4.4. Irena Michaldkova: Grafologické metody aneb kazdd ¢arka o nas vypovida
e 25.4. Mgr. Karel Hamberger, NPU Loket: Reklamni napisy na karlovarskych domech
e 16.5. Jana Chaloupkova: Cestovatelska predndaska

e 26.9. Magr. Filip Prekop - Egerland v historickém kontextu.

e 3.10. Vyrodil7. listopadu

e 17.10.Ivana Vejfikova: Hojici se jizvy severozapadnich Cech

e 11.11.LuboS Svoboda: Zahrani¢ni mise

-17




-v Krajska
— knihovna
mmmm. Karlovy Vary

e Grafologie pro za¢atecniky (4 kurzy) 17.9.,1. 10, 15. 10., 29. 10.

Vzdeéelavaci centrum

Odpovida: Jaroslava Zieglerova
Hlavni ukoly:
VISK 2 — Vzdélavani knihovnikd v Karlovarském kraji 2019

Z provedeného prizkumu a analyzy zdjmu o Skoleni mezi knihovniky Karlovarského kraje byla
sestavena napln kurzd pro rok 2019. Kurzy byly prfesné usity na miru pozadavkim knihovnik( —
opét oziveni prace s MS Word a Excel a pokrocilejsi funkce v téchto aplikacich, pro stale velky
zdjem i na rok 2019 byl naplanovany kurz On-line nastroje pro praci s informacemi, kde se
knihovnici nauci pracovat s nastroji pro psani a sdileni poznamek, brainstrorming, prezentovani,
planovani ukoll i projektll. Jako dalsi potfebny kurz po mnoha dotazech a ohlasech, byl vypsdn
kurz Grafika pro negrafiky, kde se ndm zadafilo oslovit velmi Zddanou graficku-profesiondlku a
dale jako novinka bude otevien kurz Kontingencnich tabulek. DalSim novym kurzem bude kurz
Informaéni gramotnost — tento kurz probiha pravidelné pro SS, ale priizkumem jsme zjistili, Ze
tento kurz je velmi potfebny i pro pracovniky knihoven.

Kurz Pocet | Celkem Pocet
kurzd hodin | ucastnikd
Informacéni gramotnost 2 8 26
On-line nastroje pro praci s informacemi 1 4 13
Zaklady grafiky pro negrafiky 2 6 42
Vytvarime propagacni materialy on-line 2 10 26
MS Word - oZiveni programu, novinky ve verzi 1 8 19
2010 a >
MS Excel - oZiveni programu, novinky ve verzi 2010 2 16 23
a>
MS Excel — kontingencéni tabulky 1 3 9
CELKEM 11 55 158

PC kurzy pro verejnost

Planované kurzy pro zacatecniky v obdobi bfezen — listopad 2019 (zaklady informacni
gramotnosti, zaklady PC gramotnosti, prace s tabletem).

Prondjem ucebny zajemctim

Komercni pronajmy prostor uc¢ebny véetné techniky i bez ni dle platného ceniku.
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Vybaveni ucebny

V pfipadé pridéleni dotace z programu VISK 2 obnova pocitacovych stanic — 10 a jeden lektorsky.

Plan cinnosti 2019 - IT oddéleni

Odpovida: Jaroslava Zieglerova
Cinnosti nad ramec béznych praci:
Procesni audit | leden-fijen 2019
e mapovani procest v knihovné — prace v knihovnim systému
e Koncem roku 2019 konci licence stavajiciho knihovniho systému Aleph. Je planovany
nakup nového KS, u kterého je nutné znat stavajici bézici procesy v Alephu a podle toho
nastavit parametry pro vybér nového KS
Digitalni knihovha KRAMERIUS
e export digitalniho obsahu, supervize a technicka podpora pro komunikaci se systémem
Kramerius
e zpfistupnéni a zabezpeceni digitalnich dat v KK KV
e jednani s Narodni knihovnou ohledné importu dat do LPT
e pokracovani projektu zpracovani a digitalizace regionalni literatury
e zapojeni se do portalu "Digitalni knihovna" (www.digitalniknihovna.cz)
Dotaéni programy MK CR — Verejné informaéni sluzby knihoven (VISK)
e pfriprava a realizace dle podaného projektu pro rok 2019
VISK 2 — Mimoskolni vzdélavani knihovniku
e obnova PC ucebny =11 ks PC

VISK 3 — Informacni centra knihoven

e VylepsSeni zalohovani a ulozisté digitalizacni jednotky v Krajské knihovné Karlovy Vary
(ndkup zalohovaciho zafizeni NAS a rozsiteni zalohovaciho zafizeni NAS | 4x6TB)

VISK 7 — Narodni program digitalizace dokumentt

e upgrade Krameria na aktualni verzi véetné upgrade Fedory
e upgrade OS
e Skoleni digitaliza¢ni linky Procyon A
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Dotace z fondu investic KU

Obnova PC stanic a koncovych zafizeni l. etapa

e obnova PC stanic, véetné MS Office = 22 ks
e obnova koncovych zafizeni = tiskarny, pokladni tiskarny, ¢tecky, projektory

Obnova virtualnich technologii a provoznich uloZist

e obnova serveru pro virtualizaci
e obnova Switch
e obnova diskovych poli

Webové stranky

e upgrade webovych stranek, novy design, on-line platby

Kancelar reditele

Odpovida: Michaela Némcova

Granty

Odpovida: Michaela Koziskova

L . ) celkové Zadano/ spolu- ucast - . s
Finan¢ni zdroj obsah projektu naklady siskdno KK KV aktualné Rada info zodpovida
Vytvarna dilna
seniofi,
Trénovani
MK CR ORNK paméti, 50 000 K¢ 35000 K¢ 15 000 K¢ poslano KoZziskova
zvukovky,
prednasky
Lidicka
Mr o Dobrovolnici 20000K¢ | 10000K& | 10000KE | posléno Kozitkova
MK CR 21.
stoleti - Lekotéka 20 000 K¢ 10 000 K¢ 10 000 K¢ poslano KoZiskova
zvukovky
MK CR 21. Zvukové knihya | 30000k | 15000k | 15000k | poslano Kozitkova
stoleti licence
Vzdélavani Y Y Y . . .
VISK 2 . e 35603 K¢ 24 000 K¢ 11 603 K¢ poslano Zieglerova
knihovnik{
VISK 2 Exsnsaw pe 253000K¢ | 176000KE | 77000KE | posléno 5.11. Zieglerova
Podpora a
VISK 3 vyuZiti nastrojl 41 000 K¢ 28 000 K¢ 13 000 K¢ poslano Zieglerova
pro LPT
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4 i 3
= Kre.uska
—Q knihovna
mmmm. Karlovy Vary
VISK 7 novaverze 31495K¢ | 20000K¢ | 11495KE | posléno Zieglerova
Kramerius
VISK 9 ANL ¢lanky 74 700 K¢ 52 000 K¢ 22 700 K¢ poslano 5.11. KoZiskova
Konto Bariéry Lekotéka 20 000 K¢ 20 000 K¢ 0 K¢ poslano KoZiskova
Vodakva 100 000 K¢ 100 000 K¢ 0 K¢ schvaleno KoZiskova
Nadace CEZ 100 000 K¢ 100 000 K¢ 0 K¢ unor leden KoZiskova
Kni .
nihkupectvi Némcova
Beta
Celkem 775798 K¢ | 590000 K¢ | 185 798 K¢
celkové smlouva/ finance
Firmy - reklama | obsah projektu | naklady (bez rozhodnut( platby zodpovida
DPH)
Lesy CR reklama 5000 K¢ Koziskova
CEz reklama 20 000 K& KoZiskova
Celkem 25 000 K¢
granty 590 000 K¢
firmy 25 000 K¢
celkem 615 000 K¢
Oddéleni PR

Odpovida: Michaela Némcova

Aktualni ukoly nad ramec béznych Cinnosti

e Pravidelnd aktualizace smycky v LED TV u centralniho pultu
e Pfipravit a realizovat 13. rocnik Literarni soutéze Krajské knihovny Karlovy Vary

ve

Bézna c¢innost

e Tvorba propagacnich materidll od plakatl a pozvanek po vyrocni zpravu organizace

e Propagace déni k Krajské knihovny Karlovy Vary vSemi dostupnymi prostiedky

e Poskytovani pravidelného ,servisu” médiim (servisni zpravy, tiskové zpravy, tiskové
konference)

e Aktualizace webu a FB profilu

V Karlovych Varech 2019
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