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Metodicka pomticka k vyplnéni formulare

Pololetni podklad pro hodnoceni prace

o ,Podklad“ bude vyplfiovan vzdy za kazdé pololeti roku zvlast.

e Tato metoda sebehodnoceni vstupuje v platnost 1. 1. 2019 a plati do odvolani,
které mlze vydat pouze feditel knihovny.

e Jeho vyplnéni je povinné pro vdechny zaméstnance knihovny.

e Termin odevzdani je vzdy k 15. dni posledniho mésice pfedmétného pololeti (ij.
v &ervnu a v prosinci) k rukdam vedouciho.

e Pokud nebude tento ,Podklad” fadné a véas odevzdan, znamena to, Ze vedouci
nebude mit podklad pro hodnoceni prace podfizeného a tudiz k pfipadnému
pfiznani odmény za praci.

e V zadném pfipadé neni nezbytné nutné vyplnit vSechny kolonky ,Podkladu®
v némz jsou zminény vSechny eventuality, které mohou v prub&hu pololetni prace
nastat a ne vSechny moznosti se tykaji vSech zaméstnancll. Kazdy si vybere to, co
ve své Cinnosti vykonava. Jedna se zpravidla vzdy o Cinnosti, které jsou nad ramec
pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovni naplné zaméstnance.

o Podklad® bude cennym pomocnikem pfi prezentaci vlastni prace, tak aby nebylo na
zadné zasluzné c¢innosti zapomenuto.

e Vedoucimi pracovniky pak bude vyplnény formuldf vniman jako podklad pfi
hodnoceni prace podfizenych a to v€etné nazortd, podmétd a pfipominek, které
budou nasledné FeSeny poradou vedeni.

e Formulaf je zamérné ulozen ve formatu DOC, aby bylo mozné ulozit si ho do PC a
pribézné doplfiovat jednotlivé polozky a pfizplsobit si tak velikost prostoru mezi

jednotlivymi body.

V Karlovych Varech dne 1. 1. 2019

PaedDr. Vratislav Emler — feditel knihovny



